
 

เอกสารรายละเอียดแนบท้ายการคัดเลือกผู้ให้บริการตัดและให้เช่าชุดครุยวิทยฐานะ 
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                                                 ................................... 
 

 มหาวิทยาลัยบูรพา ซึ่งต่อไปนี้ เรียกว่า “มหาวิทยาลัย” มีความประสงค์จะพิจารณาคัดเลือก                       
ผู้ให้บริการตัดและให้เช่าชุดครุยวิทยฐานะและครุยประจ าต าแหน่ง ในงานพิธีพระราชทานปริญญากิตติมศักดิ์
และปริญญาบัตร ประจ าปีการศึกษา 2566-2568 ตามรายละเอียดแนบท้ายประกาศนี้ โดยมีข้อก าหนด
ดังต่อไปนี้ 

๑. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 

       ๑.๑  ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพตัดหรือให้เช่าชุดครุยวิทยฐานะ และครุยประจ าต าแหน่งมาแล้ว
ไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี 
 ๑.๒  ผู้เสนอราคาต้องมีผลงานในการให้บริการตัดและให้เช่าชุดครุยวิทยฐานะ และครุยประจ า
ต าแหน่ง อย่างน้อย 5 งาน  
 ๑.๓  ผู้เสนอราคาต้องมีโรงงานผลิตชุดครุยเป็นของตนเอง และพร้อมให้คณะกรรมการหรือ
ผู้แทนของมหาวิทยาลัยตรวจสอบได้ของการมีโรงงานของตนเองอยู่จริง 
 

 ๒. หลักฐานการเสนอราคา  
    ผู้เสนอราคาต้องแนบหลักฐานประกอบการเสนอราคาดังนี้ 

              ๒.๑  กรณีเป็นร้านค้า ผู้เสนอราคาต้องยื่นเอกสารส าเนาทะเบียนบ้าน  ส าเนาบัตรประชาชน 

ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์  และใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 

              ๒.๒   กรณีเป็นนิติบุคคล (บริษัท/ห้าง)  ให้ยื่น 
              (๑)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ส าเนาใบส าคัญการจดทะเบียน
หุ้นส่วนบริษัท  และส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 

            (๒)  ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ  (เฉพาะบริษัทจ ากัด) 
              ๒.๓  หนังสือมอบอ านาจปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย กรณีมอบให้บุคคลอ่ืนเสนอราคาแทน
พร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประชาชน ของผู้มีอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง  

    ๒.๔  ใบเสนอราคาตามแบบที่มหาวิทยาลัยก าหนด  

     ๒.๕  ส าเนาหนังสือรับรองผลงาน และหรือส าเนาคู่สัญญา 

     ๒.๖  มีภาพถ่ายโรงงานผลิตชุดครุยพร้อมแผนที่แสดงที่ตั้งของโรงงานเพ่ือให้คณะกรรมการหรือ
เจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัยตรวจสอบได้ 
 

 ๓.  หลักประกันซอง 

      ผู้เสนอราคาต้องวางหลักประกันซองพร้อมกับการยื่นซองเสนอราคา โดยใช้หลักประกันอย่างใด
อย่างหนึ่งดังต่อไปนี้ จ านวนเงิน  ๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) 
      ๓.๑  เงินสด 

      ๓.๒  เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่มหาวิทยาลัยบูรพา  โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ยื่นซองเสนอราคา  
หรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน ๓ วันท าการของทางราชการ 
 
 
 



     ๓.๓  หนังสือค้ าประกันของธนาคารในประเทศ  

      ๓.๔  หนังสือค้ าประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย หรือบริษัทเงินทุน                   
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจ               
ค้ าประกัน ตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบแล้ว 

      ๓.๕  พันธบัตรรัฐบาลไทย 

      หลักประกันซองตามข้อนี้ มหาวิทยาลัยจะคืนให้ผู้เสนอราคาหรือผู้ค้ าประกันภายใน ๑๕ วัน                 
นับถัดจากวันที่ได้พิจารณาในเบื้องต้นเรียบร้อยแล้ว โดยจะคืนให้เมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือเมื่อผู้เสนอ
ราคาได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว หากผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกไม่เข้าลงนามในสัญญามหาวิทยาลัยจะริบ
หลักประกันซอง  
      การคืนหลักประกันซอง ไม่ว่ากรณีใด ๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 
 

 ๔.  การท าสัญญาและการรับประกันความเสียหาย 

      สัญญาให้เช่าชุดครุยมีผลใช้บังคับเป็นระยะเวลา 3 ปีการศึกษา (ปีการศึกษา 2566-2568) 
ของการพระราชทานปริญญาบัตร   ผู้ได้รับการคัดเลือกเป็นผู้ให้บริการฯ จะต้องไปท าสัญญากับมหาวิทยาลัย
ภายใน ๗ วันท าการ นับจากวันที่มหาวิทยาลัยมีหนังสือแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษร และในการท าสัญญาต้องมี
การวางหลักประกันเป็นเงินสดจ านวน ๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน)  และมหาวิทยาลัยจะคืนให้ โดยมี
ระยะเวลาค้ าประกันเป็นระยะเวลา 3 ปีการศึกษาของการพระราชทานปริญญาบัตร นับตั้งแต่วันลงนามใน
สัญญา และเม่ือลงนาม ในสัญญาแล้ว หากขอบอกเลิกก่อนครบก าหนดสัญญา มหาวิทยาลัยจะริบหลักประกัน
สัญญา 

      กรณีที่ผู้ได้รับการคัดเลือก และได้ท าสัญญากับมหาวิทยาลัย ท าความเสียหายให้กับมหาวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยมีสิทธิที่จะยกเลิกสัญญาได้ทันที และผู้ท าสัญญายินยอมชดใช้ค่าเสียหายให้แก่มหาวิทยาลัย              
เป็นเงิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) โดยจะต้องจ่ายให้มหาวิทยาลัยภายใน ๗ วันท าการ นับแต่วัน
ยกเลิกสัญญา 
 

 ๕.  รายละเอียดชุดครุยวิทยฐานะและครุยประจ าต าแหน่ง 

       ให้ศึกษารายละเอียดชุดครุยวิทยฐานะและครุยประจ าต าแหน่งตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา 
เรื่อง ปริญญาในสาขาวิชา อักษรย่อส าหรับสาขาวิชา ครุยวิทยฐานะ และครุยประจ าต าแหน่งของมหาวิทยาลัยบูรพา  
พ.ศ. ๒๕๕๑ และที่แก้ไขตามที่ประกาศในราชกิจจานุเบกษา โดยสามารถประสานงานกับคณะ วิทยาลัย หรือ
ส่วนงานทางวิชาการของมหาวิทยาลัย 
 

๖.  รายละเอียดอ่ืน ๆ  
      ๖.๑  ผู้เสนอราคาต้องตัดหรือมีไว้ซึ่งครุยวิทยฐานะ และครุยประจ าต าแหน่ง ให้เพียงพอกับการ
ให้บริการ  โดยต้องตัดชุดครุยเตรียมให้พร้อมจัดส่งให้บัณฑิตก่อนวันงานพระราชทานปริญญาบัตรไม่น้อยกว่า    
9๐ วัน 

      ๖.๒  ผู้เสนอราคาต้องเสนอราคาตัด และให้เช่าชุดครุย ตามแบบฟอร์มใบเสนอราคาที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด 

      ๖.๓  ผู้เสนอราคาสามารถก าหนดช่องทางในการให้บริการตามความเห็นชอบของมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 
 
 



     ๖.๔  มหาวิทยาลัยจะก าหนดให้บัณฑิตตัดและให้เช่าชุดครุยตามความสมัครใจ  โดยผู้เสนอราคา
ต้องจัดให้มีช่องทางให้เลือกการรับชุดครุย ดังนี้ 
             (๑)  ทางไปรษณีย์ โดยบัณฑิตเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายตามจริง 

              (๒)  รับเอง ณ สถานที่ของผู้ให้บริการ   
               (๓)  รับที่มหาวิทยาลัย 

      ๖.๕  ระยะเวลาให้บริการ 3 ปีการศึกษา (ปีการศึกษา 2566-2568) ของการพระราชทาน
ปริญญาบัตร    

      ๖.๖  จ านวนบัณฑิตระดับปริญญาตรี ปริญญาโท และปริญญาเอก ที่คาดว่าจะเข้ารับปริญญา 
  ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖6  โดยประมาณ 6,365 คน/ปีการศึกษา แบ่งเป็นระดับปริญญาตรี
ประมาณ 5,935 คน/ปีการศึกษา และระดับปริญญาโทประมาณ 340 คน/ปีการศึกษา ปริญญาเอกประมาณ 
90 คน/ปีการศึกษา 

  ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖7  โดยประมาณ 5,985 คน/ปีการศึกษา แบ่งเป็นระดับปริญญาตรี
ประมาณ 5,400 คน/ปีการศึกษา และระดับปริญญาโทประมาณ 510 คน/ปีการศึกษา ปริญญาเอกประมาณ 
75 คน/ปีการศึกษา 
  ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖8  โดยประมาณ 6,598 คน/ปีการศึกษา แบ่งเป็นระดับปริญญาตรี
ประมาณ 6,008 คน/ปีการศึกษา และระดับปริญญาโทประมาณ 505 คน/ปีการศึกษา ปริญญาเอกประมาณ 
85 คน/ปีการศึกษา 

     ๖.๗  มหาวิทยาลัยจะพิจารณาตัดสินผู้ชนะ ประกอบด้วย ๒ ขั้นตอน กล่าวคือ 

                      ขั้นตอนที่ ๑ การตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
                      ขั้นตอนที่ ๒ การตัดสินโดยการให้คะแนน (คะแนนเต็มทั้งหมด ๑๐๐ คะแนน)   ผู้เสนอราคา
ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามประกาศ ฯ ของมหาวิทยาลัยเสียก่อน ผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตาม
ประกาศ ฯ ของมหาวิทยาลัยในขั้นตอนที่ ๑ เท่านั้น จึงจะสามารถได้รับการพิจารณาในขั้นตอนที่ ๒                  
โดยคะแนนจะแบง่เป็น ๒ ส่วน ได้แก่ 

                      ๖.๗.๑  คะแนนส่วนที่ ๑ คะแนนเต็ม 80 คะแนน  ได้มาจากความเห็นของคณะกรรมการ
พิจารณาฯ และตัวแทนนิสิต จ านวนอย่างน้อย 10๐ คน โดยพิจารณาจาก ราคาค่าเช่า คุณภาพ และช่องทาง
การให้บริการ ซึ่งใช้วิธีการค านวณ ดังนี้ 
 

คะแนนส่วนที่ ๑ =  
คะแนนโหวตเลือกจากนิสิต

จ านวนนิสิตทั้งหมดท่ีมาโหวต
  × ๘๐ 

 

นิสิตที่จะให้คะแนนนั้นจะเป็นการคัดเลือกมาจากตัวแทนนิสิต อาทิ ตัวแทนจากองค์การนิสิต สภานิสิต หรือ 
สโมสรนิสิต ที่อยู่ระดับชั้นปีที่ ๔ ปีที่ ๓ หรือปีที่ ๒ ซึ่งเป็นตัวแทนของผู้ที่คาดว่าจะเป็นผู้แทนของบัณฑิตที่          
จะได้ใช้บริการจากผู้เสนอราคาในช่วงอายุของสัญญา  
 

ทั้งนี้ ในวันที่พิจารณาผู้เสนอราคาต้องน าตัวอย่างชุดครุย พร้อมราคาค่าเช่าและค่ามัดจ าของทุกชนิด
ผ้าที่จะให้บริการมาแสดงให้นิสิตพิจารณาให้คะแนน โดยไม่ต้องระบุชื่อร้าน  และมหาวิทยาลัยจะเก็บชุดครุย
ทุกชนิดผ้าที่จะให้บริการของผู้ชนะการเสนอราคาไว้ตลอดอายุสัญญา เพ่ือไว้เปรียบเทียบกับการให้บริการจริง 

               ๖.๗.๒  คะแนนส่วนที่ ๒ คะแนนเต็ม 2๐ คะแนน  ได้มาจากการพิจารณาผลประโยชน์ที่ผู้เสนอ
ราคาเสนอแก่มหาวิทยาลัยรวม 3 ปีการศึกษา ซึ่งใช้วิธีการค านวณ ดังนี้ 
 



คะเนนส่วนที่ ๒ =  
๒๐

ล าดับที่ผู้เสนอราคาเสนอผลประโยชน์ให้มหาวิทยาลัยสูงสุดรวม ๓ ปีการศึกษา
 

    
 

คะแนนรวม = คะแนนส่วนที่ ๑ + คะแนนส่วนที่ ๒ 
ผู้เสนอราคาที่ได้คะแนนรวมสูงสุดจะเป็นผู้ชนะการเสนอราคา 
 

              ๖.๘  ครุยที่ให้เช่าต้องอยู่ในสภาพที่ดีและถูกต้อง  ถ้าชุดครุยมีสภาพไม่เหมาะสม ได้แก่ ส่วนที่เป็น
ตะขอมีสนิม  ผ้าขาด  ชุดครุยขึ้นรา ฯลฯ บัณฑิตสามารถขอเปลี่ยนได้ 
     ๖.๙  ถ้าได้รับคัดเลือกผู้เสนอราคาต้องศึกษาคุณลักษณะของครุยอย่างละเอียดของแต่ละคณะจาก
ประกาศของมหาวิทยาลัย และรหัสสี และส่งตัวอย่างฮู้ดของทุกคณะและวิทยาลัย ให้มหาวิทยาลัยตรวจสอบ 
      ๖.๑๐  ผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกต้องด าเนินการ ตัดชุดครุยประจ าต าแหน่งคณาจารย์และ
เครื่องหมายประกอบให้แก่มหาวิทยาลัยจ านวน ๑๐  ชุด/ปีการศึกษาของการพระราชทานปริญญาบัตร                
มอบให้เป็นกรรมสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยโดยไม่คิดค่าบริการ โดยจัดส่งที่ กองกลาง ส านักงานอธิการบดี                   
(อาคาร ภปร) ชั้น ๒ ก่อนวันพระราชทานปริญญาบัตรไม่น้อยกว่า 6๐ วัน 

     ๖.๑๑  ผู้เสนอราคาต้องยื่นข้อเสนอเป็นเอกสารปิดผนึก จ่าหน้าซองถึง ประธานกรรมการคัดเลือก
ผู้ให้บริการตัดและให้เช่าชุดครุยวิทยฐานะและครุยประจ าต าแหน่ง  ณ กองคลังและทรัพย์สิน ชั้น 3 (อาคาร 
ภปร) 
  

           .................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


