
รายละเอียดขอบเขตของงานท้ังโครงการ (Terms of Reference : TOR) 
จ้างเหมาทำความละอาดอาคารเรียนของคณะสิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

(จ้างเหมาต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘) 

๑. ความเนินมา 
คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา เลขท่ี ๑๖๙ ถนนลงหาดบางแสน ตำบลแสนสุข 

อำเภอเมืองชลบุรี จังหวัดชลบุรี เนินสถานศิกษาดำเนินการจ้างเหมาทำความสะอาด ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๗ (ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ถึง วันที่ ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘) คณะกรรมการฯ 
จึงกำหนดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) การจ้างเหมาทำความสะอาด อาคารเรียนของ 
คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา เพ่ือให้การดำเนินการเป็นไป ตามพระราชบัญญ้ติการจัดซ้ือจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๒. วัตถุประสงค์ 
๒.๑ เพ่ือฺให้อาคารสถานท่ีและส่ิงแวดล้อมสะอาด 
๒.๒ เพ่ือลดภาระค่าใช้จ่ายทางด้านบุคลากร 
๒.๓ เพ่ือสนองนโยบายของรัฐท่ีต้องการลดภาระค่าใช้จ่ายด้านบุคคลากร 

๓. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ 
คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นควรให้กำหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ดังนี้ 
๓.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
๓.๒ ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
๓.๓ ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
๓.๔ ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ระหว่างถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของ 

รัฐไว้ชั่วคราวเนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ 
ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ ของ 
กรมบัญชีกลาง 

๓.๕ ไม่เป็นบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไวิในบัญชีรายช่ือผู้ท้ิงงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ท้ิงงาน 
ของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงาน 
เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 

๓.๖ มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดชื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

๓.๗ เป็นนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
๓.๘ ไม่เป็นผู้มืผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ย่ืนข้อเสนอรายอ่ืนท่ีเข้าย่ืนข้อเสนอให้แก่ 

มหาวิทยาลัยบูรพา ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวาง 
การแข่งขันอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์คร้ังน้ี yy^-—' 

y 
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๓.๙ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ้ีหรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่ รัฐบาล 
ของผู้ย่ืนข้อเสนอได้มีคำส่ังให้สละเอกสิทธ้ึและความคุ้มกันเช่นว่าน้ัน 

๓.๑๐ ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติ ด้งนึ้ 
กรณีท่ีข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหน่ึงเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 

ข้อตกลงฯจะต้องมีการกำหนดลัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตามสัญญา 
ของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่าผู้เข้าร่วมค้ารายอ่ืนทุกราย 

กรณีท่ีข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหน่ึงเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก กิจการ 
ร่วมค้านั้นต้องใช้ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ 

สำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก 
ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ไนเอกสารเชิญชวน 

๓.๑๑ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement ะ e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

๓.๑๒ ผู้ยื่นข้อเสนอ จะต้อิงเป็นนิติบุคคลและมีผลงานรับจ้างเหมาทำความสะอาดประเภท 
เดียวกันในวงเงินไม่น้อยกว่า ๕๐๐,๐๐๐ บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) สัญญาเดียว และเป็นผลงานท่ีเป็นคู่สัญญาโดยตรง 
กับส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน หน่วยงานอ่ืนซ่ึงมีกฎหมาย 
บัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานอ่ืนของรัฐ หรือหน่วยงานเอกขนท่ี 
มหาวิทยาลัยเช่ือถือ 

๓.๑๓ ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการเป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย 
ปิญหาการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว๑๒๔ ลงวันท่ี ๑ มีนาคม 
๒๕๖๖ ดังนี้ 

มูลค่าสุทธิของกิจการ 
(๑) กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคลท่ีจัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึงได้จดทะเบียน 

เกินกว่า ๑ ปื ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ จากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหน้ีสินสุทธิ ที่ปรากฏใน 
งบแสดงฐานะการเงินท่ีมีการตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก ๑ บี สุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 

(๒) กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นนิติบุคคลท่ีจัดต้ังข้ึนตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการ 
รายงานงบแสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการกำหนดมูลค่าของทุนจดหะเบียน 
โดยผู้ย่ืนข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกขำระมูลค่าหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ไม่ตากว่า ๑ ล้านบาท 

(๓) กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงิน 
ฝากไม่เกิน๙๐วันก่อนวันย่ืนข้อเสนอโดยต้องมีเงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า ๑ ใน ๔ ของมูลค่า 
งบประมาณของโครงการหรือรายการท่ีย่ืนข้อเสนอในแต่ละคร้ัง และหากเป็นผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือเป็น 
ผู้ได้รับการดัดเลือกจะต้องแสดงหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

(๔) กรณีท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอไม'มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ 
ไม่เพียงพอท่ีจะเข้าย่ืนข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อโดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ ๑ ใน ๔ ของ 
มูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง (สินเช่ือท่ีธนาคารภายในประเทศ 
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ท่ีได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์ 
และประกอบธุรกิจค้าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายช่ือบริษัทเงินทุนท่ีธนาคาร 
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แห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเช่ือท่ีสำนักงานใหญ่รับรอง 
หรือท่ีสำนักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่น 
ข้อเสนอไม่เกิน ๙๐ วัน) 

(๕) กรณีตาม (๑) - (๔) ยกเว้นสำหรับกรณีดังต่อไปน้ี 
(๕.๑) กรณีท่ีผู้ย่ืนข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ 
(๕.๒) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยที่อยู่ระหว่างการฟินฟูกิจการตาม 

พระราขบัญญัติล้มละลาย (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
๔. ขอบเขตของงานท่ีจะดำเนินการจัดจ้างและเอกสารแนบท้ายอ่ืนๆ 

๔.๑ อาคารคณะศิลปกรรมศาสตร์ (AB๑) คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา 
๔.๒ อาคารปฏิบัติการ (AB๒) คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา 
๔.๓ อาคารปฏิบัติการ (AB๓) คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา 
๔.๔ ซุ้มอาหาร สวน ต้นไม้ ลานจอดรถ และพ้ืนท่ีบริเวณรอบอาคาร 
ตามเอกสารรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะงานจ้างเหมาทำความสะอาดอาคาร 

เรียนของคณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา 
๕. ระยะเวลาดำเนินการ 

ระยะเวลาในสัญญาท้ังส้ิน ๑๒ เดือน ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ถึงวันที่ ๓๐ 
กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘ (๓๖๕ วัน) 

๖. งวดงานและการจ่ายเงิน 
คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา จะจ่ายค่าจ้างซ่ึงรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษี 

อากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายท้ังปวงด้วยแล้วให้แก่ผู้ย่ืนข้อเสนอท่ีได้รับการดัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างโดยแบ่งออกเป็น 
๑๒ งวด 

งวดท่ี ๑ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้แล้ว 
เสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้วประจำเดือน ตุลาคม๒๕๖๗ 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

งวดท่ี ๒ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้แล้ว 
เสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๗ 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

งวดท่ี ๓ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้แล้ว 
เสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน ธันวาคม ๒๕๖๗ 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

งวดท่ี ๔ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้แล้ว 
เสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน มกราคม ๒๕๖๘ 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

งวดท่ี ๕ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้แล้ว 
เสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน กุมภาพันธ์ 
๒๕๖๘ ให้แล้วเสร็จภายใน ๒๘ วัน/^^^^ 



งวดท่ี ๖ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้แล้ว 
เสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน มีนาคม ๒๕๖๘ 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

งวดท่ี ๗ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้แล้ว 
เสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน เมษายน ๒๕๖๘ 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

งวดท่ี ๘ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้แล้ว 
เสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน พฤษภาคม ๒๕๖๘ 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

งวดท่ี ๙ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้แล้ว 
เสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน มิฤนายน ๒๕๖๘ 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๐ วัน 

งวดท่ี ๑๐ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้ 
แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน กรกฎาคม 
๒๕๖๘ ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

งวดท่ี ๑๑ เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๓ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานให้ 
แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาและคณะกรรมการฯ ได้ตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ประจำเดือน สิงหาคม ๒๕๖๘ 
ให้แล้วเสร็จภายใน ๓๑ วัน 

งวดสุดท้าย เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ๘.๓๗ ของค่าจ้าง เม่ือผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน 
ทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ และมหาวิทยาลัย ได้ตรวจรับมอบงาน 
จ้างเรียบร้อยแล้ว 

๗. วงเงินงบประมาณในการจัดหา 
เงินงบประมาณในการดำเนินการท้ังส้ินไม่เกิน ๑,๑๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท (หน่ึงล้านหน่ึงแสน-

บาทถ้วน) 
๘. เกณฑ์การพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอราคา 

ในการพิจารณาผลการย่ืนข้อเสนอคร้ังน้ึมหาวิทยาลัยจะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ 
ราคา และจะพิจารณาจากราคารวม 

๙. อัตราค่าปรับ 
๙.๑ อัตราค่าปรับกำหนดให้คิดในอัตราร้อยละ ๐.๑๐ ของราคาค่าจ้างต่อวัน 
๙.๒ กรณีท่ีนำงานท่ีรับจ้างไปจ้างข่วงให้ผู้อ่ืนทำอีกทอดหน่ึงโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก 

คณะศิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา จะกำหนดค่าปรับสำหรับการฝ่าtเนตังกล่าวเป็นจำนวนร้อยละ ๑๐ 
ของวงเงินของงานจ้างช่วง •UM^y^^y 

y 



-๕-

๑๐. การกำหนดระยะเวลารับประกันความชำรุดบกพร่อง 
ผู้ชนะการเสนอราคาจะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายใน 

ระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๑ ปีน้บถัดจากวันที่ได้รับมอบงานทั้งหมดไวโดยถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา โดยภายใน 
กำหนดระยะดังกล่าวหากส่ิงของตามสัญญาน้ีเกิดชำรุดบกพร่องหรือขัดข้อง อันเนื่องมาจากการใช้งาน 
ตามปกติ ผู้รับจ้างจะต้องจัดการซ่อมแซมหรือแกไขให้อยู่ในสภาพที่ใข้การได้ดีดังเดิมภายใน ๗ วัน นับถัดจาก 
วันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ ทั้งสิ้น 

๙. การส่งเสริมพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศ 
ผู้รับจ้างต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ 

ของมูลค่าวัสดุหรือครุภัณฑ์ท่ีจะใช้ในงานจ้างน้ัน โดยต้องจัดทำแผนการใช้พัสดุท่ีผลิตในประเทศ เสนอผู้ว่าจ้าง 
ภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันที่ได้ลงนามสัญญา 

๑๐. สถานท่ีติดต่อเพ่ือขอทราบข้อมูลเพ่ิมเติม และส่งข้อเสนอแนะ วิจารณ์ หรือ 
แสดงความคิดเห็น 

คณะกรรมการฯ พิจารณาแล้วเห็นควรให้กำหนดสถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติม 
และส่งข้อเสนอแนะ วิจารณ์ หรือแสดงความคิดเห็น ต่อหัวหน้างานพัสดุ ดังนี้ 

สถานท่ีติดต่อ สำนักงานคณบดี คณะคิลปกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา 
เลขท่ี ๑๖๙ ถนนบางแสนสาย ๒ ตำบลแสนสุข อำเภอเมือง จังหวัดขลบูรี ๒๐๑๓๑ 

โทรศัพท์ ๐-๓๘๑๐-๒๕๑๐ ต่อ ๑๐๓ . .„>-̂ ••-̂ •.--.-1. 
ต์ e-mail: theeraporn@eo.buu.ac.th,.'•?.น'\ษ์'ป 'น/f< "'\ 
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