
 
 

(ส าเนา) 
 

ประกาศส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
ที ่014/๒๕๖๙ 

เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการ 
************** 

 

 ด้วย ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา มีความประสงค์รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็น
พนักงานจ้างเหมาบริการ ต าแหน่งผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ สังกัดส านักงานผู้อ านวยการ ส านักบริการวิชาการ  
อัตราค่าตอบแทนเดือนละ ๑๕,000 บาท จ านวน 1 อัตรา 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๔ (๑๕) ของค าสั่งมหาวิทยาลัยบูรพา ที่ ๑๒๗๙/๒๕๖๘ ลงวันที่ ๑๕ 
สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ เรื่อง การมอบอ านาจให้หัวหน้าส่วนงานปฏิบัติการแทน ฉบับที่ ๓ จึงประกาศรับสมัคร
คัดเลือกบุคคลเพ่ือเป็นพนักงานจ้างเหมาบริการ ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
 

 1.  คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งส าหรับผู้มีสิทธิสมัครสอบ  
  ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีขึ้นไปในสาขาวิชาทางบริหารธุรกิจหรือบัญชีหรือการเงิน 
หรือพาณิชยศาสตร์ 
 

 2. ภาระงานต าแหน่งผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ 
  2.1 จัดท าเอกสาร จัดซื้อ/จัดจ้าง 
  2.2 ประสานงานกับบุคคลทั้งภายในและภายนอกส่วนงาน 
  2.3 ติดหมายเลขครุภัณฑ์ 
  2.4 ตรวจนับพัสดุคงเหลือประจ าเดือน และประจ าปี  
  2.5 ตรวจสอบครุภัณฑ์ที่หมดสภาพการใช้งาน 
  2.6 ตรวจสอบและจัดท ารายงานหลักประกันสัญญา 
  2.7 จัดเตรียมเอกสารข้อมูลผู้ขาย  
  2.8 งานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

 3.  หลักฐานการสมัคร  
  3.1 ใบสมัครตามรูปแบบของมหาวิทยาลัย พร้อมกรอกข้อความถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ 
พร้อมติดรูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตา ขนาด 1 นิ้ว หรือขนาด 2 นิ้ว ถ่ายครั้งเดียว และถ่ายไม่เกิน 6 
เดือน  
  3.2 ส าเนาหลักฐานการศึกษาตามคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งที่มหาวิทยาลัยระบุไว้ ดังนี้ 
   3.2.1 ใบปริญญาบัตรและทรานสคริป จ านวน 1 ชุด หรือ 
   3.2.2 หนังสือรับรองคุณวุฒิส าเร็จการศึกษาจากสถาบันการศึกษาและทรานสคริป จ านวน 
1 ชุด  
  3.3 กรณีค าน าหน้าชื่อ ชื่อ หรือชื่อสกุล ในหลักฐานต่าง ๆ ไม่ตรงกันให้น าใบส าคัญการเปลี่ยนค า
น าหน้าชื่อ ชื่อ หรือชื่อสกุล จ านวน 1 ชุด 
  3.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ชุด 
  3.5 หลักฐานการรับราชการทหาร (เฉพาะเพศชาย) จ านวน 1 ชุด 
 

4. วัน... 
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 4.  วัน เวลา และสถานที่รับสมัคร  
  ผู้ประสงค์จะเข้ารับการคัดเลือกสามารถดาวน์โหลดใบสมัครได้ตามเอกสารแนบท้ายประกาศฉบับนี้
และยื่นใบสมัครได้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป ถึงวันที่ 12 มิถุนายน พ.ศ. 2569 (ไม่เกินเวลา 16.30 น.) หรือสอบถาม
รายละเอียดได้ที่ นางสาวจิราภรณ์  เมฆศรี โทรศัพท์ 0 3810 2286 ในวันและเวลาท าการ โดยสามารถสมัครได้  
2 ช่องทาง ดังนี้  
  4.1 ยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐานการสมัคร เป็น file.pdf มายัง E-mail : jiraporn.me@buu.ac.th  
พร้อมทั้งโทรศัพท์มายังหมายเลข 0 3810 2286 ในวันและเวลาท าการ เพ่ือแจ้งเจ้าหน้าที่งานบุคคลทราบ  
  4.2 ยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐานการสมัครด้วยตนเอง ในวันและเวลาท าการ ณ งานบุคคล ชั้น 2 
ส านักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา  

 5.  ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ 
  วันที่ 16 มิถุนายน พ.ศ. 2569 ที่เว็บไซต์ https://www.asc.buu.ac.th  

 6.  ก าหนดการคัดเลือก 
  

วัน/เวลา วิชาที่สอบ สถานที่สอบ 
วันจันทร์ที่ 22 มิถุนายน พ.ศ. 2569 
เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป 

สอบสัมภาษณ์  
(คะแนนเต็ม 100 คะแนน)  

- แจ้งให้ทราบในวันประกาศรายชื่อ 
ผู้มีสิทธิสอบที่ เว็บไซต์ 
https://www.asc.buu.ac.th  

  

 7.  ประกาศผลการสอบคัดเลือก 
  วันที่ 25 มิถุนายน พ.ศ. 2569 ที่เว็บไซต์ https://www.asc.buu.ac.th  
 

 ประกาศ  ณ วันที่ 27 พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๙ 
  

 
 
 
 

(ลงชื่อ)  พีรพัฒน์  มั่งคั่ง 

(นายพีรพัฒน์  มั่งคั่ง) 
ผู้อ านวยการส านักบริการวิชาการ  ปฏิบัติการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
 

 

                     
 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
 
 

(นางสาวจิราภรณ์  เมฆศรี) 
บุคลากร 
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